……../……./2014

İNSAN KAYNAKLARI DİREKTÖRLÜ’NE
…………………………………… dolayı  ……/……/2014 tarihinden itibaren ..…/……/2014 tarihine kadar ücretsiz izne ayrılmak istiyorum. Gereğinin yapılmasını rica ederim.

Saygılarımla,

Ad Soyad 

İmza
Yönetici Onayı
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