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1. AMAC

Bu yonerge, Ko¢ Universitesi Mensuplarina ait bilimsel ve entelektiiel ¢alismalarin, Ko¢ Universitesi
Kurumsal Arsivi’nde depolanarak bilim diinyasinin hizmetine sunulmasina iliskin usul ve esaslar1 diizenler.

Kog Universitesi Kurumsal Arsivi’nin amaclar su sekilde belirlenmistir:

e Kog Universitesi'nin bilimsel ve entelektiiel birikiminin eksiksiz olarak derlenmesi;

e Koc¢ Universitesi Mensuplar1 tarafindan iiretilen tim akademik calismalara ait ciktilarin Kog
Universitesi Kurumsal Arsivi’nde depolanmasi ve uzun dénem korunmasi;

e Kurumsal Arsiv’de yer alan akademik caligmalarin agik erigim standartlarina uygun olarak erigsime
sunulmasi.

2. KAPSAM

Bu yonerge, Kog Universitesi’nce dogrudan ya da dolayli olarak desteklenen ve Kog Universitesi Mensuplar1
tarafindan gerceklestirilen tiim akademik ¢alismalarin Kog¢ Universitesi Kurumsal Arsivi’'nde depolanmasi ve
acik erisime sunulmasiyla ilgili hiikkiimleri kapsar.

Kog Universitesi Kurumsal Arsivi’nin igerigi asagidaki materyallerden olusur;

e Bilimsel dergilerde yayinlanmis makaleler
¢ Yaymlanma asamasinda olan makaleler
e Yiiksek lisans ve doktora tezleri

e Konferans bildirileri

e Seminer metinleri

e Teknik notlar

e Proje raporlari

o Kitaplar

o Kitap boliimleri

e Patent belgeleri

o Acik ders materyalleri

3. REFERANSLAR
Bu yonerge, 2547 sayili Yiiksekogretim Kanunu’nun 4/c ve 42/d maddelerine dayanilarak hazirlanmstir.

Ilgili kanuna Yiiksekogretim Kurulu internet sitesinde http://www.yok.gov.tr/web/guest/mevzuat adresinden
erisilebilmektedir.

4. SORUMLULUKLAR
4.1. Rektor: Bu yonergenin yiiriitiilmesinden sorumludur.

4.2. Akademik Islerden Sorumlu Rektér Yardimcisi: Bu yoOnergenin hazirlanmasi ve gozden
gecirilmesinden sorumludur.

4.3. Fakiilte Dekanlar1 ve Enstitli Direktorleri: Bu yonergenin uygulanmasindan sorumludurlar

NOT: Baski alindiginda, 6zel olarak Siire¢ Gelistirme Yoneticisi tarafindan isaretlenmemis kopyalar “Kontrolsiiz kopya”
dir.


http://www.yok.gov.tr/web/guest/mevzuat
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4.4. Kog Universitesi Mensuplar1 (Ogretim Gérevlileri, Ogrenciler ve Idari Personel): Siireci takip
etmek ve yonerge kapsamindaki tiim kurallara uymakla yiikiimliidiirler.

4.5. Kiitliphane Direktorliigii: Kaynaklarin saglanmasi, depolanmasi, erisime sunulmasi ve diger tiim
ilgili islemlerin yonergeye uygun sekilde yiiriitiilmesinden sorumludur.

4.6. Bilgi Teknolojileri Direktorliigii: Kog¢ Universitesi Kurumsal Arsiv yaziliminin  kurulumu,
giincellenmesi, yedeklenmesi, uzun dénem korunarak saklanmasi, giivenliginin saglanmasi ve
Ulusal Akademik Arsiv sistemine acik erisim standartlarinda veri aktarilmasi siireglerini yiirlitmekle
sorumludur.

5. TANIMLAR

5.1Kurumsal Arsiv
Kog¢ Universitesi’nde Tliretilen akademik ve entelektiiel ¢alismalarin arsivlenerek acik erisime
sunuldugu sistemi tanimlar.

5.2Akademik Calismalar
Koc¢ Universitesi Mensuplarinin aragtirmalari, aldiklar1 fonlar ve yaratici faaliyetleri sonucu ortaya
¢ikan tiim bilimsel ¢alismalar ifade eder.

5.3Koc¢ Universitesi Mensubu ‘ ) )
Bu metinde Kog¢ Universitesi Ogretim Gorevlileri, Idari Personeli ve Ogrencileri “Kog¢ Universitesi
Mensuplar1” olarak adlandirilmislardir.

5.4A¢1k Erisim
Bir Kog¢ Universitesi Mensubu tarafindan gergeklestirilmis akademik calismaya ticret ddemeden,
herhangi bir engelle karsilagsmadan, dijital ortamda erisebilmeyi ifade eder.

5.5Arsivleme )
Kog Universitesi Mensubu’nun bilimsel katki sagladigi akademik ¢alismasinin Ko¢ Universitesi
Kurumsal Arsiv Sistemi’nde depolanmasi siirecini ifade eder.

5.60n Baski (Preprint)
Bir makalenin ya da bilimsel ¢alismanin yayinlanmasi amaciyla herhangi bir derginin hakem/editor
heyetinin degerlendirmesine sunulmus ilk versiyonunu ifade eder.

5.7Son Baski (Postprint)
Bir makalenin ya da bilimsel c¢alismanin hakem/editor heyetinin degerlendirmesinden ve
diizenlemesinden gecerek yayinlanmasina karar verilmis son versiyonunu ifade eder.

Yayinlarin diger versiyonlariyla ilgili detayli bilgi i¢in Sherpa Ac¢ik Erisim Terimleri Sozligu
http://www.sherpa.ac.uk/glossary.html#p adresinden ziyaret edilebilir.

5.8Ambargo
Kurumsal Arsiv’de yer alan 6gretim gorevlilerine ait akademik ¢alismalarin gesitli sebeplerle (patent
bagvurusu, kitap yayinlama, kurumsal sebepler vb.) belli bir siire erisime kapali kalmasini ifade eder.

NOT: Baski alindiginda, 6zel olarak Siire¢ Gelistirme Yoneticisi tarafindan isaretlenmemis kopyalar “Kontrolsiiz kopya”

dir.



http://www.sherpa.ac.uk/glossary.html#p
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6. YONTEM

6.1.

6.2.

6.3.

6.4.

6.5.

Her Kog Universitesi Mensubu entelektiiel katki sagladigi akademik calismasinin 6n baski, son
baski veya yaymeci baskisinin yayincinin izin verdigi kosullar dogrultusunda Kog¢ Universitesi
Kurumsal Arsivi’nde depolanmasina onay Verir.

Tam metin yaymlar Kurumsal Arsiv’de yer almadan Once tiim telif izinleri kiitiiphane personeli
tarafindan SHERPA/Romeo veritabanindan kontrol edilir., SHERPA/Romeo telif haklar
veritaban1 (http://www.sherpa.ac.uk/romeo.php) bilimsel dergilerin telif haklariyla ilgili bilgi
veren en kapsamli platformdur.

Ogretim gorevlileri Kurumsal Arsiv’de yer alacak yaymlarinin tam metin erisimini nedenlerini
belirterek (patent bagvurusu, kitap yaymlama, kurumsal sebepler vb.) bir siireligine
kisitlayabilirler. Kisitlama nedeniyle uygulanacak ambargonun siiresi tim kaynaklar i¢in 6 ay ile
3 yil arasinda olabilir. Siire sonunda bu yayinlar otomatik olarak agik erigime agilir.

Kurumsal Arsiv’de yer alacak kaynaklar sisteme yilin herhangi bir zamaninda eklenebilir. Ancak
eklenmis olan bu kaynaklar dergide yayimlanacag tarihe kadar ya da yaymcinin/yazarin
belirledigi 'ambargo’ doneminin sonuna kadar acik erisime agilmayacaktir

Koc Universitesi Mensuplar1 yukarida siralanan kosullar ile birlikte, bir akademik dergide
yayimlanmasi onaylanmig olan bilimsel ¢aligmalara en iist diizeyde erisimin desteklenmesi igin
asagidaki siirecleri takip etmeyi onaylar:

6.5.1. Tez Dis1i Akademik Kaynaklarin Derlenmesi:

e Kog Universitesi Yillik Rapor (Annual Report) alan1 Kurumsal Arsiv Sistemi’ne birincil
veri saglama yontemi olarak belirlenmistir. Bu alana veri giris islemi her yilin Agustos
ayindan itibaren tam zamanli 6gretim gorevlileri tarafindan yapilir.

e Kog Universitesi tam zamanh &gretim gorevlileri SAP sistemi {izerinde bulunan yillik
rapor alanina yazari olduklar1 ISI Web of Science’da indekslenmis veya indekslenmemis
makale, konferans bildirileri ve diger bilimsel yaymlarin st veri bilgilerinin girigini
yapmakla ve yaymin elektronik kopyasini sisteme yiiklemekle sorumludurlar.

e Yillik rapor alanina giris yapan tam zamanlh Ogretim gorevlileri Kurumsal Arsiv’e
aktarilacak olan bu yayinlarin Sherpa/Romeo veritabani telif hakki bilgilerine goére
uygun baskisinin (6n, son ve yayinci baskisi) sisteme eklendiginden ve yayinlara ait tist
verilerin dogrulugundan sorumludurlar.

e Kog Universitesi Yillik Raporu’na giris yapmayan diger iiniversite mensuplar1 (yar
zamanli 6gretim gorevlileri, 6grenciler vb.) Kurumsal Arsiv’e yayin iletmek i¢in Suna
Kirag Kiitliphanesi Dijital Koleksiyonlari web sayfasinda bulunan Kurumsal Arsiv
Kaynak Teslim Formu’nu (Institutional Repository Submission Form) kullanirlar.
Yukarida belirtilen statiide olan birden fazla Kog¢ Universitesi Mensubu tarafindan
iretilmis ¢aligmalarda kaynagin depolama sorumlulugu makalenin kiinyesinde yer aldig1
siralamaya gore ilk yazardadir.

NOT: Baski alindiginda, 6zel olarak Siire¢ Gelistirme Yoneticisi tarafindan isaretlenmemis kopyalar “Kontrolsiiz kopya”

dir.



http://www.sherpa.ac.uk/romeo.php
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6.5.2.

6.5.3.

Kurumsal Arsiv’de yer alacak yayinlarin formati Adobe Acrobat Portable Document
Format (PDF) olmalidir.

Lisansiistii Tezlerin Derlenmesi:

Enstitii direktorliikleri lisansiistii tezlerin Ko¢ Universitesi Kurumsal Arsivi’nde
depolanmasi ve agik erisime sunulmasi amaciyla enstitiiye teslimi sirasinda tezin
sahibine “Tez Teslim Formu”nu imzalatir. Tezi teslim alan enstitii direktorligi tezin
basili ve elektronik kopyalarmi imzali form ile birlikte Kiitiiphaneye gondemekle
sorumludur.

Yiksek lisans ve doktora oOgrencilerine ait tezler kabul edildikten sonra, Kog
Universitesi Kurumsal Arsivi'nde depolanir ve erisime acilir. Ancak gegerli sebepler
sunularak (patent bagvurusu, kitap yayinlama, kurumsal sebepler vb.) kaynaga erisim tez
teslim formunda belirtilen ambargo siiresince ertelenebilir. Tezler igin ambargo siiresi 6
ay ile 3 yil arasinda olabilir.

Kurumsal Arsiv’de yer alacak lisansiistii tezlerin formati Adobe Acrobat Portable
Document Format (PDF) olmalidir.

Depolama:

Suna Kira¢ Kiitliiphanesi, Kurumsal Arsiv sisteminde yer alan tiim akademik
calismalarin derlenmesinin ve uzun siireli korunmasinin giivenli depolama ile
gerceklestirilmesini koordine eder.

Suna Kirag Kiitiiphanesi, Kog¢ Universitesi Mensuplarmin Kurumsal Arsiv Sistemi’ne
aktardiklar1 bilimsel caligmalara ait {ist verilerin uluslar arasi standartlara uygunlugunu
kontrol eder. Gerekli durumlarda diizeltme i¢in Kog¢ Universitesi Mensuplariyla birlikte
caligilir.

Kurumsal Arsiv Sistemi calismalarina yonelik olarak diger iiniversite ve kurumlarla
yapilacak anlasma ve igbirligi c¢aligmalar1 Suna Kira¢ Kiitliphanesi Direktorligii
tarafindan yuriitiliir.

6.6. Ko¢ Universitesi Rektorliigii bu yonergenin uygulanmasindan sorumlu olacak ve gerektiginde
ortaya c¢ikabilecek anlagmazliklarin ¢6ziimiinde ve yonergede yapilabilecek degisiklikler
konusunda yiiriitlicii gorevini listlenecektir.

6.7. Ko¢ Universitesi Rektorii Kiitiiphane Danigsma Komitesi’nin kurulmasina onciiliik ederek;
akademik birim temsilcileri ve Ko¢ Universitesi Kiitiiphanesi Direktorii’nden olusan bu
komitenin yiiriitiiciiligiini tistlenecektir.

6.8. Kiitiiphane Danigsma Komitesi bu yonergenin yiirlirliige girmesini takip eden ilk ii¢ y1l igerisinde
her yil, bu ii¢ yilin sonunda takip eden donemde ise her ii¢ yilda bir bu ydnergenin
degerlendirmesini gergeklestirmekle yiikiimlii olacaktir. Komite gerekli gordiigii hallerde
ydnergeyi revize etme veya degistirme ¢alismalarindan sorumlu olacaktir. Oneri ve goriisler Kog
Universitesi Rektorliigii’ne sunulacaktir.

NOT: Baski alindiginda, 6zel olarak Siire¢ Gelistirme Yoneticisi tarafindan isaretlenmemis kopyalar “Kontrolsiiz kopya”

dir.
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Kiitiiphane Danisma Komitesi
e iktisadi ve idari Bilimler Fakiiltesi Temsilcisi (1)
e Fen Fakiiltesi Temsilcisi (1)
e Insani Bilimler ve Edebiyat Fakiiltesi Temsilcisi (1)
e Miihendislik Fakiiltesi Temsilcisi (1)
e Hukuk Fakiiltesi Temsilcisi (1)
e Tip Fakiiltesi Temsilcisi (1)
o Hemsirelik Yiiksekokulu Temsilcisi (1)
o VEKAM Temsilcisi (1)
o  ANAMED Temsilcisi (1)
e Kog Universitesi Suna Kirag Kiitiiphanesi Direktérii
7. KAYITLAR

Kurumsal Arsiv’de bulunan tiim kaynaklarin bibliyografik kaydi CONTENTdm dijital kaynak yonetim
sistemine girilmekte ve bu kayitlara Suna Kirag Kiitiiphanesi Dijital Koleksiyonlar web sitesi iizerinden
erisilmektedir. Kayitlarin sorumlulugu Kiitiiphane Direktorliigii’ndedir.

8. GOZDEN GECIRME

Bu yonergeyi gézden gecirme ve gilincellestirme sorumlulugu Kiitiiphane Danisma Komitesi’ne aittir. Gozden
gecirme her y1l Agustos ayinda yapilir.

9. DEGISIKLIiK/ DAGITIM/ ONAY TABLOSU

Degisen Tarih Degisiklik Degisikligi yapan
sayfa

Dagitim (llgili Béliimler)

Kog Universitesi Akademik
Birimleri

Uygunluk Onay1 (Akademik Islerden Yriirliik Onay1 (Rektér) :
Sorumlu Rektor Yardimeisi):

NOT: Baski alindiginda, 6zel olarak Siire¢ Gelistirme Yoneticisi tarafindan isaretlenmemis kopyalar “Kontrolsiiz kopya”
dir.



